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% Oxelosund

Riktlinjer for upphandling

Syftet med dessa riktlinjer ar att

o sdakerstélla att varor, tjanster och entreprenader képs med ratt kvalitet till
lagsta kostnad och med minsta mojliga miljopaverkan.

o0 sékerstélla att upphandling sker i enlighet med géllande lagstiftning.
Affarsmassighet

Upphandling ska ske affarsmassigt, vilket uppnas genom att den konkurrens som
finns pa& marknaden utnyttjas. Anbudsgivare, anbudssokande och anbud ska
alltid behandlas utan ovidkommande hansyn.

Affarsetik

Upphandling ska ske med god affarsetik. Detta innebar att inte stalla orimliga
eller onodiga krav sa att ndgon anbudsgivare eller leverantor gynnas eller
missgynnas. | affarsetik ingar att alla former av gavor eller tjanster fran befintliga
eller potentiella leverantorer ska undvikas.

Ramavtal

Oxelésunds kommuns upphandling sker i forsta hand genom att teckna ramavtal.
Ramavtal ingas med en eller flera leverantorer i syfte att faststalla villkor for avrop
under en viss given tidsperiod. Ramavtal upphandlas alltid av kommunstyrelsens
kontor, inkbpsenheten. For att uppna effekterna med en upphandling ska
kommunens verksamheter alltid anvanda de ramavtal som tecknats. Avtalstrohet
skapar forutsattningar for bra affarsmassiga villkor.

Direktupphandling

Om ramavtal saknas far direktupphandling ske om upphandlingens varde &r lagt
eller om det finns synnerliga skal. Med synnerliga skéal avses skal som inte
kunnat forutses och som inte beror pa den egna verksamheten. Oxelésunds
kommun definierar lagt varde till mindre &n 5 prisbasbelopp. Direktupphandling
sker genom att den upphandlande enheten skickar forfragan till minst tre
anbudsgivare. Upphandlaren ska kontrollera att anbudsgivaren har F- FA eller A-
skattsedel samt har betalat skatter och avgifter. Upphandlingen ska
dokumenteras och efter val av anbudsgivare ska samtliga anbudsgivare
meddelas resultatet.

Direktupphandling vid dorrforsaljning eller telefonforsaljning kan alltsa inte
forekomma. Direktforsaljning till personalen ar inte heller tillaten i lokaler med
kommunal verksamhet.

Ovriga upphandlingsformer

EU faststaller arligen troskelvarden. Olika regler géller om en upphandling sker
over eller under dessa troskelvarden.

All upphandling som inte ryms inom tecknade ramavtal eller reglerna for
direktupphandling ska alltid ske via kommunstyrelsens kontor, inkdpsenheten.
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Miljokrav
Oxelosunds kommun ska verka for en god livsmiljo och en langsiktigt hallbar
utveckling. Detta uppnas genom att sa langt maojligt vélja varor och tjanster som

ar miljdanpassade. Det innebar att varor som uppfyller kraven for miljomérkning
enligt SIS, EU-blomman, KRAYV eller motsvarande prioriteras.

Vid formulering av miljokrav kan EKU-verktyget anvéndas. EKU (Ekologisk
Hallbar Utveckling) &r en internetbaserad databas med olika miljokriterier for olika
former av upphandlingar, utvecklad av Miljostyrningsradet.

Sociala krav

Det finns mojligheter att stalla sarskilda krav pa social hansyn vid upphandlingen.
Det kan vara krav som syftar till att anstélla personer som har sarskilda
svarigheter att komma in pa arbetsmarknaden eller att framja yrkesutbildning pa
arbetsplatsen. Hansyn kan dven tas genom att stélla krav pa antidiskriminerings-
klausuler i kontrakten. Nar Oxel6sunds kommun staller sociala krav ska dessa
vara relevanta for den aktuella upphandlingen. Bland dessa finns krav att
kollektivavtal enligt reglerna pa arbetsmarknaden ska finnas, att rattvisemarkta
varor, nar sa ar mojligt, ska upphandlas och att enmansféretag, med F-
skattsedel, bér ha mer @n en kund.
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Bilaga till Riktlinjer for upphandling, Oxelésunds kommun

Identifiering av inkdps-/upphandlingsbehov
Kontroll om ramavtal finns

A 4

Ramauvtal finns
Avrop verkstélls
enligt delegation

A

y

Ramavtal
Upphandl
LOU

finns g
ing enligt

A 4

Upphandling under
troskelvardena

\ 4

A 4

A 4

Direktupphandling i
enlighet med dessa
riktlinjer

Forenklad
upphandling/

Urvalsupphandling

\ 4

Upphandling 6ver
troskelvardena

l

Oppen, selektiv eller
férhandlad upp-
handling

A

y

Anbudsutvardering i enlighet med i forfrag-
ningsunderlaget angivna kriterier.
Aterrapportering om upphandlingsresultatet.

A

y

A 4

Avtal/Bestallning

A

y

Avtalsutvardering




