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HUVUDREGLEMENTE FOR OXELOSUNDS KOM-
MUNS KOMMUNSTYRELSE OCH NAMNDER

Detta reglemente innehaller bestammelser som ar gemensamma for samtliga
kommunens ndmnder och kommunstyrelsen.

Verksamhetsomrade

8§ 1 Namnden/styrelsen har hand om den verksamhet, som kommunfullméktige
faststéllt i reglemente eller som foljer av gallande lagstiftning samt i dvrigt de
uppgifter som kommunfullméktige dverlamnar.

8 1 a Namnden/styrelsen ansvarar for arbetsmiljduppgifter samt fordelningen av
dessa inom respektive verksamhetsomrade.

§ 2 Namnden/styrelsen ska med uppmarksamhet folja de fragor som faller inom
dess verksamhetsomrade. Namnden/styrelsen kan fran kommunens ovriga
namnder begéra de yttranden och upplysningar som fordras for att fullgéra
namndens uppgifter.

8§ 3 Namnden/styrelsen ska lamna kommunfullmaktige, fullméktigeutskott, kom-
munstyrelsen, kommunalradet, gruppledarna i fullmaktige och kommunens
namnder det bitrdde som dessa begér.

Erséattarnas tjanstgoring

8§ 4 Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantréde eller att vida-
re delta i ett sammantréde, ska en ersattare tjanstgoéra i ledamotens stélle.

§ 5 En ledamot som instéller sig under ett pAgaende sammantrade har ratt att
tjanstgOra, aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

8 6 Om inte erséttarna valjs proportionellt, ska ersattarna tjanstgora enligt den av
fullmaktige mellan dem bestdmda ordningen.

En ersattare som har bérjat tjanstgora, har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas, far en
ersattare som installer sig trada in i stallet for en ersattare som kommer langre
ner i ordningen nar pagaende arende ar avslutat.

8§ 7 Icke tjanstgorande ersattare har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

§ 8 En ledamot eller en erséattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav i ett arende far ater tjanstgora sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat styr-
kebalansen mellan partierna.

Inkallande av erséattare

8 9 En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska sjalv underratta ersattare.
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Ersattare for ordforanden
8 10 Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt samman-
trade, fullgor den till aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

§ 11 Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att full-
gora uppdraget for en langre tid, far namnden/styrelsen utse en annan ledamot
att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga upp-
gifter.

Tidpunkt for sammantraden
§ 12 Namnden/styrelsen bestammer dag och tid for sina sammantraden

Arendenas beredning

8 13 Ordféranden ansvarar for att de arenden som ska handlaggas av namnden/
styrelsen bereds och féredras i vederbérlig ordning.

Kallelse till sammantraden
8 14 Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantra-
det.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt skickas till varje ledamot och ersattare samt
annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast 5 arbetsdagar
fére sammantréadesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken ut-
strackning handlingar som tillhor ett arende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

§ 15 | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

8 16 Nar varken ordféranden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade,
ska den till aldern aldste ledamoten gora detta.

Narvaroratt

§ 17 Narvarorétt vid namndens/styrelsens och eventuellt utskotts sammantraden
har verksamhetschefen/kommunchefen samt de som namnden/styrelsen eller
ordféranden kallar in. De har rétt att delta i Overlaggningar i arenden som berér
deras verksamhetsomrade.

Justering av protokoll

§ 18 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Justeraren ska repre-
sentera minoriteten om tjanstgérande ordféranden kommer fran majoriteten och
vice versa.

§ 19 Namnden/ styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan styrelsen justerar den.
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Reservationer

8§ 20 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas foére
den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Delgivning
§ 21 Delgivning med namnden/ styrelsen sker med ordféranden, verksamhets-
chefen/lkommunchefen eller annan anstalld som namnden/ styrelsen bestammer.

Undertecknande av handlingar

§ 22 Avtal, andra handlingar, skrivelser, képehandlingar, kontrakt, lane- och bor-
gensfdrbindelser, fullmakter och dylikt som beslutas av nAmnden/ styrelsen, ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall fér denne av vice ordférande samt
kontrasigneras av anstélld som namnden/styrelsen bestammer.

| 6vrigt bestammer ndmnden/ styrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Kommunens talan inom namndens/styrelsens forvaltningsomrade

§ 23 Namndens/ styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i
alla mal och arenden som faller inom namndens verksamhetsomrade, med ratt

att pa kommunens vagnar traffa Gverenskommelse om betalning av fordran, an-
taga ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.

§ 24 Namnden/styrelsen har ocksa ratt att inom sitt verksamhetsomrade avskri-
va fordran med den behorighet och begransning som framgar av Kommunfull-
maktiges i sarskild ordning faststallda riktlinjer for avskrivning av fordringar.

Delegation frdn kommunfullmaktige

8 25 Namndens/ styrelsens férvaltningsorganisation inom de riktlinjer som full-
maktige faststallt.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

§ 26 Namnden/styrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de
mal och riktlinjer som fullméktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag
eller férordning samt bestammelserna i detta och namndens/ styrelsens eget
reglemente.

§ 27 Namnden/styrelsen ska arligen till fullmaktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret.

Ovriga uppgifter

§ 28 Namnden/styrelsen ska avge yttrande enligt berord lagstiftning inom sitt
sakomrade.

§ 29 Namnden/styrelsen ska tillse att en saval kvantitativ som kvalitativ uppfolj-
ning sker av verksamheterna.
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§ 30 Namnden/styrelsen ska tillse i den kvalitativa uppfoljningen att kostnadsef-
fektivitet och hog kvalitet uppnas med avseende pa basta mojliga serviceniva for
kommuninvanarna, foretag och bestkare i kommunen.

§ 31 Namnden/styrelsen ska meddela riktlinjer och anvisningar i dvergripande
fragor inom verksamhetsomradet.

§ 32 Namnden/styrelsen ska tillampa faststéllda taxor inom sitt verksamhetsom-
rade.

§ 33 Namnden/styrelsen ar personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen
for de personuppgifter som behandlas inom verksamheten.
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