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Anvandarmanual for lasplattor




Allméan information
Funktioner i lasplattan

Denna information beskriver i korthet vissa allmanna funktioner som finns i din
lasplatta.

Vilo-/vackningsknappen

Nar du haller din lasplatta uppratt ser du en svart knapp langst upp till hoger.
Lasplattan startas genom att halla denna knapp intryckt i ca tre sekunder. Efter
nagra sekunder 6ppnas hemskarmen och din lasplatta &r klar att anvandas. Nar
du vill stanga av din lasplatta igen haller du den svarta knappen nedtryckt i ca

tre sekunder. Ett rott skjutreglage visas nu langst upp pa skarmen. Dra reglaget at
hoger for att stdnga av lasplattan.

Om du trycker en gang pa knappen medan lasplatta ar igang gar den in i vilolage
utan att helt stangas av. Trycker du en gang till pA samma knapp startar
lasplattan direkt igen.

Batteritid

Den aktiva batteritiden for lasplattan ar ca 10 timmar. Du kan ladda batteriet
genom att ansluta lasplattan till ett vAgguttag med medfdljande sladd och
adapter. Tank pa att batteriladdaren &r speciellt framtagen for din lasplatta och
om du anvander den exempelvis till din Iphone, kan den skada ditt Iphonebatteri
(for hog stromstyrka).

Hemknappen

Pa framsidan av din lasplatta finns en rund knapp med en liten fyrkant. Den
kallas for hemknappen. Var du an befinner dig i lasplattan och vilken app som an
ar 6ppen kan du direkt atervanda till hemskarmen genom att trycka pa
hemknappen.

Hemsk&armen (skrivbordet)

Hemskéarmen visas alltid nar lasplattan startar. Det ar har du hittar alla dina
appar. Du kan anpassa hemskarmen genom att arrangera om dina appar, och du
kan andra bakgrundsbilden for att gora hemsk&rmen mer personlig. | faltet

langst upp pa skarmen visas till vanster ett statusmeddelande om den tradlésa
natverksforbindelsen. | mitten visas klockan och till hbger visas batteriets status.
Langst ner pa skarmen finns dockfaltet med de appar som anvands mest.

Vrida lasplattan

Nar du vrider din lasplatta roteras skarmen automatiskt beroende pa hur den
halls.



Bladdra och zooma

For att bladdra sida for sida i ett dokument drar du med fingret fran hoger till vanster for
nasta sida och omvant. For att zooma in eller ut i dokumentet drar du med tva fingrar pa
sidan.

Sokskarmen

Till vanster om hemskarmen finns sokskarmen. Dra med fingret at hdger pa skarmen for
att komma till sokskarmen. Genom sokskarmen hittar du latt bland dina appar pa
lasplattan.

App

App ar en forkortning av ordet Applikation (program). En app visas som en ikon pa
hemskarmen. For att dppna en app tycker man pa den med fingret. Alla funktionerna
i lasplattan visas som ikoner.

Arrangera om dina appar

For att flytta en app till en ny plats haller du forst fingret pd appen i ca tre sekunder. Alla
apparna borjar nu "dallra”. Nar apparna "dallrar” kan du flytta dem genom att dra i en
app med fingret och slappa den i det nya laget. Om man lagger en app direkt pa en
annan app skapas automatiskt en mapp som innehaller de bada apparna.

For att ta bort en app trycker du pa krysset som syns i dess horn medan den "dallrar”.
De appar som du anvander mest kan du dra till dockfaltet langst ner pa hemskarmen.
Nar du ar fardig trycker du pa hemknappen.

Anvandning av Internet
Internet

| lasplattan anvands webblasaren Safari. For att komma ut pa Internet trycker du pa
ikonen "Safari” langst ner pa hemskarmen.

Webbadress

Nar du har 6ppnat webblasaren Safari kan du se faltet for webbadressen langst upp pa
skarmen. Har skriver du adressen till den hemsida du vill bestka. Nar du trycker pa
adressfaltet blir det aktivt (en markdor blinkar) och ett tangentbord visas pa skarmen.

Nar du har skrivit in adressen trycker du pa "OK”. Om du vill att tangentbordet ska
forsvinna utan att en sida dppnas trycker du pa knappen med ett tangentbord i det nedre
hdgra hérnet.

Tillbaka-/ och framatknapp

Med tillbakaknappen (langst upp till vanster pa skarmen) kommer du direkt tillbaka till
foregadende sida och med framatknappen gar du framat igen.



Flera webbsidor samtidigt

Om du trycker pa det stora plustecknet langst upp till hdger i Safari kommer du
fa "flikar” langst upp under faltet dar man skriver in webbadressen. Du kan véxla
mellan flikarna genom att trycka pa en av dem. Om du vill ta bort en sida trycker
du pa krysset i dess vanstra horn.

Bokmarke

Du skapar ett bokmarke genom att trycka pa genvagsknappen (6verst till vanster om
adressfaltet). | den rullgardinsmeny som dppnas valjer du Bokméarke. Innan bokmarket
sparas kan du ge det ett namn s att du lattare kan hitta det. Du kan ocksa vélja var i
mappen "Bokmarken” det ska sparas genom att trycka pa alternativet langst ner i
menyn, dar "Bokmarkesrad” ar forvalt. Nar du ar fardig trycker du pa "spara”. Tryck pa
boksymbolen (langst upp till vanster om genvagsknappen) och du far da upp en lista
med alla bokméarken. Om du vill ta bort ett bokmaérke trycker du pa "andra”. Sedan
trycker du pa den roda punkten till vanster om bokmarket och pa "radera” som visas till

hoger. Nar du ar fardig trycker du pa "OK”.
Rensa historik

Safari sparar historik 6ver de webbplatser du besoker. Nar du trycker pa bokikonen

till vénster om genvéagsknappen visas en lista 6éver de hemsidor du har bestk. Med
historiken kan du snabbt atervanda till platser pa webben som du har besokt tidigare.
Om du vill ta bort historiken véljer du "Rensa historik” och trycker p& den roda knappen.

Placera genvag pa hemskarmen

For att placera en genvag pa hemskarmen 6ppnar du forst webbsidan du vill placera
som genvag, exempelvis www.oxelosund.se. Tryck sedan pa genvagsknappen till
vanster om adressfaltet i Safari. | rullgardinsmenyn som éppnas véljer du alternativet
"L&gg till pa hemskarmen”. Nu kan du snabbt och enkelt komma till den webbsida du
valt genom att trycka pa genvagen pa hemskarmen.

Skicka en lank

Om du vill skicka en lank till en hemsida i ett mail trycker du pa genvagsknappen
(till vAnster om adressféltet) i Safari. En lista med alternativ 6ppnas. Valj "Eposta
sidans URL". Nu 6ppnas ditt e-postprogram med ett mail som innehaller lanken till
den aktuella hemsidan.



Anslutning till Internet

Det finns flera sétt att fa tillgang till internetuppkoppling via din lasplatta. Oxelésunds
kommun tillhandahaller ett kostnadsfritt alternativ for internetuppkoppling via kom-
munens accesspunkter. Ovriga internetabonnemang bekostas av dig som fortroende-
vald.

For att fa tillgang till Internet kan du ga tillvaga pa foljande satt:
1. Koppla upp dig via kommunens accesspunkter

Oxelosunds kommun har idag ett antal accesspunkter (omraden dar du kan ansluta till
tradlos internetuppkoppling), se bilagd karta.

Lasplattorna ar forinstallda att automatiskt koppla upp mot dessa accesspunkter nar
lasplattorna ar inom accesspunkternas mottagningsomraden. Accesspunkterna har olika
rackvidd men det racker ofta med att befinna sig vid entré eller pa parkeringsplats till
byggnad for att fa tillgang till internetanslutning.

2. Koppla upp dig via tradlost natverk hemma eller pa annan plats (tradlést modem/
router)

Du som har tillgang till en internetuppkoppling hemma via tradlést modem/router kan
pa ett enkelt satt ansluta till denna. Idag erbjuder a&ven manga offentliga lokaler,
restauranger, caféer och hotell kostnadsfri tradls internetanslutning.

Tryck pé ikonen "Installningar”

Valj fliken som heter "Wi-Fi” i menyn till vanster

Markera det natverk du vill anvanda

Skriv in 16senord (i det fall I6senord kravs). Du behdver bara skriva in 16senordet
forsta gangen du loggar in pa respektive natverk. Losenordet sparas automatiskt.
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Om du inte hittar ett natverk kan du sdka efter det under fliken "annat”
3. Koppla upp dig via mobilt bredband
For att kunna fa internetanslutning utan tradlost natverk kravs att du har ett internet-

abonnemang for mobilt internet. Kostnaden for dessa abonnemang varierar till stor del
beroende av vilken leverantor du véljer och vilken kapacitet du vill ha pa anslutningen.



Applikation for att lasa och hantera handlingar

Adobe Reader ar en app som gar att ladda ner fran App Store med ett Apple-ID.
Adobe Reader ar en PDF-lasare som erbjuder manga olika verktyg for att hantera
text, exempelvis markering, anteckning, understrykning, kopiering etc.

Adobe Reader

Héamta filer direkt i Adobe Reader

1. Oppna inkorgen i din mail

2. Oppna mailet med lanken

3. Tryck pa lanken

4. Filen hamtas.

4. Valj "6ppna i Adobe Reader” uppe till hdger

Alternativt

1. Ga till www.oxelosund.se (finns en genvag pa skrivborder "Kallelser” alt "Handlingar)
2. Tryck pa kallelser och valj fil. Filen 6ppnas i Safari.

3. Oppna i Adobe Reader, uppe till hoger pa skarmen.

4. Filen sparas nu Adobe Reader.




De olika kontrollerna i verktygsraden i Adobe Reader

Uppe till hdger i Adobe Reader nar du éppnat ditt dokument ser du en verktygslista med
foljande symboler.

Dokumentlage
Har bestammer du hur du vill visa filen, I6pande eller 1 sida i taget.

Ritverktyg
Har kan du géra anteckningar, stryka under text m.m.

Oppna/skicka/dela
Denna funktion ar framst anvandbar for att skicka din fil med e-post. Har du en Apple-
kompatibel skrivare hemma kan du ocksa vélja att skriva ut.

Sokverktyg
Har kan du soka efter ord och meningar i dokumtet.

Bokmarkesfunktion
Langts ner till hoger finns bokméarken som gor det enkelt att blattra mellan arendena.

Gatill sida
Langst ner till vanster finns sidnummer och héar kan du valja att ga till en specifik sida.

Nu &r du redo att anvanda din lasplatta. Mer information om anvandning och
funktioner gar att hitta i Apples anvandarhandbok for iPad (denna finns under
bokmarken i Safari).

For support kontakta kanslienheten pa e-post registrator@oxelosund.se eller telefon
380 00 (vaxel).

Vid problem med uppkoppling till Oxnet kontakt IT-support@nykoping.se alternativt
telefon 0155-24 84 00.




Anslutning av mailadress

Det ar inte ndédvandigt att ha mailadress i lasplattan for att ta emot och lasa kallelser och
protokoll. Men om du anda vill ha det s& rekommenderar vi Live-konto eller gmail-konto.



Anslutning av mailadress

Genom att ansluta din mailadress till lasplattan kan du med ett enkelt tryck pa ikonen
"mail” for att fa tillgang till din mailadress. Nar du anslutit din mailadress till lasplattan

slipper du logga in via webbmail for att fa tillgang till ditt mailkonto (det &r aven mojligt
att via ikonen for "kalender” synka kalendern i mailen med kalendern i lasplattan). For
att ansluta din mailadress till lasplattan gar du tillvaga enligt féljande:

Ga in pé ikonen "Installningar”

Valj fliken "E-post, kontakter, kalendrar” i menyn till vanster

Tryck pa "lagg till konto”

Vélj Exchange

Fyll i e-post och l6senord, samt lagg till Oxelosund pa beskrivning. Tryck nasta
Pa server fyll i webmail.oxelosund.se

Domaén nykoping.x

Fyll i anvdndarnamn och l6senord och tryck ndsta och sen spara.

©ONO O~ WNE

Ovriga konton utéver Exchange se nedan.

Standardinstéallningar Swipnet

Olika telefonmodeller kan ha olika namn pa just "installningar", foljande ar
standardinstallningar for att anvanda din e-post i telefonen.

Anslut med din befintliga GPRS-profil

Protokoll: POP3

Inkommande server: din tilldelade inkommande server
Inkommande port: 110

Kryptering: ingen kryptering

Brevlada: ditt anvandarnamn

Losenord: ditt [6senord

Utgaende server: mail.tele2.se

Utgaende port: 587

Obs vélj inte SSL som standard

Telia

Se till att ha anvandarnamn och I6senord for din e-postadress néra till hands.
Uppgifterna for e-postadresser via Telia hittar du antingen pa din vardehandling eller
som privatkund pa Mina Sidor.

Tryck pé ikonen Installningar.

Tryck pa E-post, kontakter, kalendrar.

Under Konto trycker du pa Lagg till konto.

| listan Over e-postleverantorer valjer du Annat.

Under E-post tryck pa Lagg till e-postkonto.

Fyll i namn, adress, l6senord och en beskrivning som du valjer sjalv. Tryck pa Nasta.
Uppgifterna hittar du i dina vardehandlingar.



Valj om det ska vara ett IMAP eller POP-konto. Vi rekommenderar IMAP om du vill
anvanda samma konto pa fler stéllen an i din iPhone.

Under Server for inkommande e-post, fyll i vardnamn mailin.telia.com, ditt
anvandarnamn och lésenord for ditt mailkonto.

Under Server for utgaende e-post, fyll i vardnamn mailout.telia.com, ditt
anvandarnamn och l6senord for ditt mailkonto. Klicka pa Nasta.

Valj om du vill synkronisera E-post och/eller Anteckningar. Tryck pa Spara.

Nu &r ditt konto installerat och finns under Konton. For att lasa din e-post trycker du pa ikonen
Mail pa startskarmen



