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A

Acklamation
Beslutsfattande utan omréstning

Arbetsordning

Fullmaktige har beslutat om en arbetsordning som innehaller de rutiner och
foreskrifter som behdvs for fullmaktiges sammantraden och handlaggning av
arendena. Arbetsordningen kompletterar kommunallagen med detaljerad
beskrivning av olika rutiner.

Arvode

Fullmaktige har beslutat om ekonomisk ersattning for fértroendevalda. Forutom
sammantradesersattning kan man ha réatt till bland annat ersattning for forlorad
arbetsinkomst. Man kan aven fa ersattning vid deltagande i kurser och
konferenser. For narmare information se ” Bestimmelser om arvoden och
ersattningar till fortroendevalda.”

Ajournering
Tillfalligt avbryta pagdende sammantrade.

Allmanhetens fragestund

Allmanheten bereds tillfalle att stalla fragor i borjan av fullmaktiges
sammantraden. Regler finns i arbetsordningen.

Allmanna handlingar

Allmanna handlingar ar dels sddana som kommer in till kommunen och dels
sadana som upprattas inom kommunen. En allmén offentlig handling har vem
som helst ratt att ta del av. Som fortroendevald bor du vara observant pa om du
far handlingar som rér kommunala arenden till din hemadress och e-post. Dessa
ska i sa fall skyndsamt registreras i kommunens diarium hos registrator. Det ar
du som &r ansvarig.

Avslag
Motsatta sig, sdga nej till forslaget.

B

Beslut

Beslut i arenden ska framga av protokollet under sarskild rubrik till exempel ”
Kommunfullmaktiges beslut: Motionen bifalls”.

Bifall
Ansluta sig till, instdmma, séga ja till forslaget.



Bordlaggning

Om arendet bordlaggs far det vila till ndsta sammantrade eller den tidpunkt
fullméaktige beslutar. Inget nytt far tillféras arendet under denna tid.
Minoritetsbordlaggning innebér att en tredjedel av de narvarande kan
genomdriva en bordlaggning. Minoritetsbordlaggning forekommer enbart i
fullméaktige i dvriga namnder behévs en kvalificerad majoritet for aterremiss.

Beredning

Flertalet arenden som behandlas av fullmaktige har varit foremal for beredning av
bade tjansteman och fortroendevalda. | beredningen utarbetas beslutsunderlag i
form av rapporter, tjansteskrivelser eller PM. P& beslutsunderlaget fattas det
politiska beslutet.

Beredningskrav

| fullméaktige kravs att arenden som skall beslutas av fullméaktige forst bereds av
Kommunstyrelsen. Huvudregeln &r ocksa att en namnd alltid far yttra sig i
arenden som beror dess verksamhetsomraden. Det finns nagra undantag fran
beredningskravet bland annat forrattande av val och avsagelser samt
revisionsberattelse under forutsattning att revisorerna inte har nagot att anmarka

pa.

D

Dagordning
Forteckning dver arenden som ska tas upp under sammantradet.

Delgivning

Skrivelser som fullmaktige eller namnd behover ha kannedom om skrivs som sa
kallade delgivningsarenden i protokollet. Handlingarna finns att ta del av hos
registrator.

Delta i beslutet

Om du inte vill delta i beslutet ska du anmala det till ordféranden innan beslutet
fattas. Detta noteras i protokollet. Du har alltid ratt att avsta fran att delta i beslut
bortsett fran arenden med myndighetsutévning. Om du inte deltar i beslutet kan
du inte heller reservera dig.

Diarium

Handlingar som kommer till kommunen, kommunens tjansteman eller
fortroendevalda blir registrerade i kommunens diarium for att uppratthalla
offentlighetsprincipen. Du som fortroendevald har stort ansvar eftersom aven
skrivelser som kommer hem till din privata adress kan vara av sadan natur att
den ska diarieforas. Vid osakerhet, fraga registrator.



E

Ersattare

Om ledamot ar férhindrad att delta i sammantrade ska en erséttare tjanstgora
istallet. Vilken erséattare som star narmast i tur att tjanstgora framgar av
Lansstyrelsens sammanrakningsprotokoll fran senaste kommunvalet. Som
ersattare har du naturligtvis rétt att bevista sammantradet &ven nar du inte
tjanstgor och du far sammantradesersattning. Du har inte ratt att yttra dig eller
delta i beslut (i fullméaktige, i namnder far du yttra dig och kan fa din mening
antecknad i protokollet.) Som tjanstgdrande ersattare har du samma rattigheter
som ordinarie ledamot.

Expediering
Underréttelse om beslut. Nar protokollet &r justerat och klart expedieras det. Det
innebar att paragrafen éversands till de som beslutet berér.

F

Fraga

En fraga ska avse amnen som hor till fullméaktige eller namnds handlaggning.
Fullmaktige avgor om fragan far stallas. Fragan ska ha ett bestamt innehall och
nar den besvaras far bara den som stéller frdgan och den som svarar delta i
overlaggningen. Fragan ska vara kortfattad och kunna besvaras med ett enkelt
besked. Den ska vara skriftlig och undertecknad av ledamot och lamnas till
Kansliet eller direkt pa fullmaktiges sammantrade.

Fullmaktigeberedning

Fullméktige kan utse fullmaktigeberedningar och till dessa 6verlamna arenden for
beredning. De brukar tillsattas for en viss fraga.

Foredragande

Vid arenden som behdver belysas ytterligare kan en kunnig tjansteman vara
féredragande vid sammantréadet och beratta mer om arendet.

Forslag

Forslag ar ett forslag fran en ledamot som fors in i protokollet. Utifran framstallda
forslag fattas beslut via acklamation eller votering. Vanliga forslag ar ajournering,
aterremiss, bordlaggning, bifall till grundférslag, tillaggsforslag, andringsforslag,
avslagsyrkanden och nya forslag.

Interpellation

Interpellationen ar en fraga forsedd med motivering. Den ska avse
angelagenheter av storre intresse och ar avsedd att framkalla politisk debatt. Den
besvaras normalt pa efterféljande sammantrade, alla ledamoter far delta i den
debatt som foljer pa svaret.



Interpellationen ska avse amnen som hor till fullméaktiges eller ndmnds
handlaggning. Den ska ha bestamt innehall och vara forsedd med motivering.
Fullmaktige beslutar om interpellationen far stéllas. Alla ska vara med i debatten.
Interpellationen ska vara skriftlig och undertecknad. Den ska lamnas till Kansliet
eller direkt pa fullmaktiges sammantrade. Interpellationen besvaras normalt pa
nastkommande sammantrade.

J

Justering

| fullmaktiges utses tva justerare som, tilsammans med ordféranden, ska justera
protokollet, det vill séga intyga att innehallet stammer 6verens med vad som
beslutades vid sammantradet. Nya justerare utses vid varje sammantréade.

Jav

| fullméktige ar man javig om saken beror en sjalv eller en néara slakting. Den som
anser sig javig anmaler detta och far inte delta i handlaggning eller beslut.
Daremot far personen stanna kvar i sammantradessalen medan fullmaktige
behandlar arendet.

K

Kommunallagen

Kommunallagen reglerar kommunernas och landstingens befogenheter,
organisation och verksamhetsformer samt fullméaktige, styrelse och dvriga
namnder. Kommunallagen reglerar ocksa den ekonomiska forvaltningen,
revisionen och mojligheten till laglighetsprévning.

Kungdrelse/kallelse

Det ar ordférandens uppgift att utfarda kungorelsen/ kallelsen. Den ska anslas
kommunens anslagstavia samt skickas till ledaméter och erséttare minst en
vecka fore sammantradesdagen. | arenden som kraver skyndsam handlaggning
kan en forkortad kungorelse anslas och distribueras senast vardagen fore
sammantradet. Kungorelsen innehaller tid, plats samt vilka arenden som ska
behandlas. Tid och plats fér sammantradet ska aven finnas i lokaltidningen minst
en vecka fére sammantradesdagen.

Kommunalrad

Kommunstyrelsens ordférande som ar kommunens ledande politiker brukar
tituleras kommunalrad.

Kommunstyrelse

Kommunstyrelsen har ett 6vergripande och sammanhallet ansvar for )
verksamheten i hela den kommunala organisationen inklusive bolagen. Arenden i
fullméktige ska vara beredda i Kommunstyrelsen.



L

Ledamot
Medlem i en beslutande forsamling med beslutande funktion.

M

Mandatperiod

Mandatperioden for Kommunfullmaktige ar fyra ar raknat fran 1 november
valaret. Kommunstyrelsens och namndernas mandatperiod raknas fran och med
1 januari aret efter valet.

Medborgarforslag

Forslag till fullmaktige fran en invanare, foljer samma regler som en motion. Med
undantaget att medborgarforslag far besvaras av namnd.

Motion

Som en ledamot eller tjanstgérande ersattare har du ratt att initiera ett arende,
vacka en motion, i fullmaktige. Motionen ska vara undertecknad, tydligt
formulerad och innehalla ett forslag till atgard samt inlamnas till Kansliet eller vid
ett fullméaktigesammantrade. Fullméaktige beslutar om motionen far vackas och
darefter 6verlamnas motionen till Kommunstyrelsen for beredning. Efter
beredning (som far ta hogst ett ar) kommer motionen ater till fullméktige med
svarsskrivelse for beslut.

N

Narvaroratt
Fullmaktiges sammantraden ar offentliga

Namnder

Namndorganisationens utformning beslutas av Kommunfullmaktige. Namndernas
verksamhetsomraden definieras i deras reglemente.

O

Offentlighetsprincipen

Offentlighetsprincipen ar en del av Sveriges grundlag. Enskilda ménniskor och
sammanslutningar ska ha mdjlighet att dvervaka den offentliga makten och
anvandningen av offentliga medel. Darfor ar fullmaktiges sammantraden och alla
handlingar (som inte omfattas av sekretess) offentliga.

Ordning

Ordféranden leder fullméktiges sammantraden och ansvarar for ordningen.
Ordféranden har ratt att visa ut den som upptrader stdétande och efter tillsdgelse
inte rattar sig.



Omroéstning
Vid votering avlaggs roster (ja och nej) enskilt och fors in i protokollet. Det gar
alltsa att se hur den enskilde individen har rostat.

P

Presidium

Presidiet bestar av ordféranden och 1:e och 2:e vice ordfoéranden. Det ar
fullméaktige bland sina ledamaoter som véljer presidium.

Proposition

Sedan Overlaggningar avslutats ska ordféranden stélla proposition pa framstallda
yrkanden och efter acklamation forklara vilket yrkanden som enligt ordférandens
asikt vunnit fullmaktiges eller namndens bifall. Propositionen ska utformas sa den
kan besvaras med ja eller nej.

Protokoll

Ordforanden ansvarar for protokollet men med pa sammantradet finns en
sekreterare som for [dpande anteckningar om narvaro, yrkanden, reservationer
etc.

R

Reservation muntlig och skriftlig

Om du har deltagit i beslutet men vill reservera dig mot det anmaéler du det till
ordféranden efter att beslutet fattats. Detta blir da antecknat i protokollet. Om du
inte deltagit i beslutet kan du inte heller reservera dig emot det. Om du vill kan du
ocksa anmala att du har for avsikt att inkomma med en skriftlig reservation.
Denna reservation ska da finnas tillhanda néar protokollet justerats och ingar i
protokollet.

Retroaktivitetsforbud

Enligt Kommunallagen far kommunen inte fatta beslut med tillbakaverkande kraft
som ar till nackdel fér kommuninvanarna om det inte finns synnerliga skal for det.

Registrator

Registrator &r den funktion som registrerar allmanna handlingar. Om du tar emot
eller skickar ut ndgot som bor registreras i ditt uppdrag. Skicka da en kopia till
registrator@oxelosund.se

Revisorer

Fullméktige valjer for varje mandatperiod revisorer for granskning av
verksamheten. Ordférande valjs inom oppositionen.

S

Skattesats

Kommunfullméaktige beslutar om skattesatsen i samband med att beslut om
budget tas. Detta ska ske innan november manads utgang.


mailto:registrator@oxelosund.se

Sekretess

Regler om sekretess finns i huvudsak i offentlighets- och sekretesslagen. |
kommunal verksamhet handlar det oftast om att skydda enskilds personliga eller
ekonomiska forhallande, men det finns aven bestammelser om skydd av allt fran
rikets sakerhet till intresset att bevara djur — eller vaxtart.

T

Talarordning

De som vill delta i 6verlaggningen ropas upp och far ordet i den ordning de
anmalt sig. Av omsorg om dem som hor daligt och pa grund av sammantradena
sand pa webben ska alla inlagg goras i mikrofonen i talarstolen.

Tjanstgoring

En ledamot tjanstgor nar den ar narvarande vid motet. En erséttare kan
tjanstgora vid en ledamots franvaro och blir da en del av de beslutande i
férsamlingen. Om en ledamot lamnar sammantradet av en annan anledning an
jav ska en ersattare trada in och den ordinarie kan inte atergd i tjanstgoringen
igen.

Tjansteman

Person som ar anstélld i kommunen for att utféra uppgifter som mer har
anknytning till administration &an till produktion.

U

Upprop
Fullmaktige inleds med ett upprop dar man faststaller vilka ledamdter och
tjanstgorande ersattare som ska fatta dagens beslut.

Vv

Valutskott
Valutskottet bereder fullmaktiges val av fortroendevalda representanter.

Votering
Se omrgstning.

Vagledningsdebatt

Vagledningsdebatt halls i fullméaktige pa ett tidigt stadium i en specifik fraga. Inga
beslut fattas, vad som framkommit i debatten ska vara vagledande for vidare
beredning. Varje ar halls en vagledningsdebatt infor mal- och budgetarbetet.



Y

Yttranderatt

Ledamoter och tjanstgérande ersattare samt kommunchefen har alla ratt att yttra
sig under sammantradet och fa detta noterat i protokollet. Sekreteraren far yttra
sig om lagligheten i besluten. Fullméaktige kan besluta att &ven andra far yttra sig.

Yrkande
Se forslag.

A

Aterremiss

Med aterremiss menas att arendet 6verlamnas till det beredande organ som lagt
forslaget. Aterremissen kan stéllas antingen till en kommunstyrelse/ namnd eller
till en forvaltning. Déarefter ska arendet beredas pa nytt. Minoritetsaterremiss
innebar att en tredjedel av de narvarande kan genomdriva en aterremiss.

Alderspresident

Om varken ordférande eller vice ordférande kan narvara vid sammantradet
tjanstgér som ordféranden den som suttit Iangst i fullméktige. Alderspresidenten
Oppnar mandatperiodens forsta sammantrade.

i

Arende
Formellt avgransad fraga som tas upp till beredning.

5

Overklagan/ laglighetsprovning

Beslut som fattas i Kommunfullmaktige i &renden som inte regleras i sarskilda
foreskrifter, forordning eller lag kan av kommuninvanare éverklagas genom
laglighetsprovning. Forvaltningsratten avgor om beslutet &r mojligt att 6verklaga
samt om de aberopade skalen omfattas av nagot av foljande omraden, laga
ordning, den kommunala kompetensen. Intern fordelning av befogenheter samt
om beslutet strider mot lag eller annan forfattning. Bifalls dverklagandet upphavs
beslutet.

Oppna sammantraden

Kommunfullmaktiges sammantraden &ar offentliga. | Oxelésund ar namndernas
och Kommunstyrelsens sammantraden inte éppna for allmanheten.

Oppnande av sammantrade
Det &r ordféranden som 6ppnar sammantradet.
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