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Reglemente for gemensam vaxelnamnd

Trosa kommun, Gnesta kommun och Oxelésunds kommun har kommit dverens om
att Oxelésunds kommun ska ingd i den gemensamma véaxelndmnden fran och med
den 1 september 2017.

Trosa kommun ar vardkommun och den gemensamma namnden ing§r i Trosa
kommuns organisation.

Utbéver vad som foljer av lag galler detta reglemente och ett mellan kommunerna
ingdnget samverkansavtal for den gemensamma namnden.

1 § Uppgifter m.m.

Vaxelnamnden har ansvar fér administration av vaxelsystemet for Oxeldsund, Trosa
och Gnesta kommuner. Tjanstegaranti motsvarande branschstandard ska féljas.

Vaxelndmnden ansvarar sdledes for:
e Forvaltning och teknisk drift av telefonifunktion i Trosa kommmun.
o I telefonifunktionen ingar IP-telefonivéxel och hanvisningssystem i
forekommande fall.
e Telefonifunktionen avser anstdllda vid Oxel6sund, Trosa och Gnesta
kommuner samt vid kommunaldgda bolag i Oxel6sund, Trosa och Gnesta
kommuner.

Utanfor vaxel namndens verksamhetsomrade svarar respektive kommun for:

e Inkop av telefoner enligt specifikation faststalld av Trosa kommun samt
installation och service av dessa.

e Installation och kostnad fér anslutning till Post- och telestyrelsens telefoninat
(PSTN).

e Hantering av respektive kommuns inkommande samtal samt bemanning av
vaxelpersonal.

e Integration av vaxelsystemet med andra verksamhetssystem.

e Att informera den andra kommunen om férandringar i respektive verk-
samhet som kan komma att paverka telefonifunktionen.

Namndens verksamhetsomrade kan pa sikt d&ven komma att omfatta hantering av
respektive kommuns inkommande samtal samt bemanning av vaxelpersonal. Om
Oxeldsund, Trosa och Gnesta kommuner valjer att utéka ndmndens verksamhet pa
detta satt ska samverkansavtalet omférhandlas.

Néamnden ska till respektive kommunfullmaktige i de samverkande kommunerna i
samband med &rsredovisning rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stallningen ar.
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2 § Sammantraden

ue . M o o o
Den gemensamma namnden ska sammantrada minst en gang per ar, pa dag och
tid som namnden bestdmmer. Namnden sammantrader i Trosa kommun om inte
namnden sjdlv bestammer annat.

3 § Sammansattning

Nadmnden bestar av tre ledaméter och tre ersattare. Trosa kommun utser en
ledamot och en ersattare. Gnesta kommun utser en ledamot och en ersattare.
Oxeldsund utser en ledamot och en ersattare. Parterna ar éverens om att posten
som ordférande ska innehas av ledamoten fran Trosa kommun, att posten som 1:e
vice ordféranden ska innehas av ledamoten frdn Gnesta kommun och att posten
som 2:e vice ordférande ska innehas av ledamoten fran Oxeldsunds kommun.

Namndens ledamoéter valjs for samma tid som namndens mandatperiod, dvs. fyra
ar raknat fran 1 januari aret efter det att allmanna val hallits till
kommunfullmaktige.

4 § Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en erséttare fran den kommun som valt ledamoten
tjanstgéra i ledamotens stélle. En ledamot som instéller sig under ett pdgdende
sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en ersattare har tratt in i ledamotens
stélle. En ledamot eller erséttare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav far
ater tjanstgdra, sedan drendet har handlagts. Ersattarna har ratt att narvara och
yttra sig pé sammantrade aven nar de inte tjanstgor.

5 § Anmalan av forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast kalla in ersattare.

6 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
pa lampligt satt skickas till varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantrédet senast 5 arbetsdagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bér atfoljas av foredragningslista. Ordférande bestdmmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhér ett d&rende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. I undantagsfall far kallelse ske pd annat satt. Nar varken ordféranden
eller vice ordférande kan kalla till sammantréde ska den till aldern &ldsta ledamoten
gdra detta.

7 § Ersattare for ordféranden

Om ordféranden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r
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hindrad att fullgéra uppdraget fér en langre tid, far namnden utse en annan
ledamot att vara ersattare for ordféranden eller vice ordféranden. Ersattaren fullgér
ordférandens/vice ordférandens samtliga uppgifter.

8 § Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot eller ersattare fran Gnesta
kommun och Oxelésunds kommun. Namnden kan besluta att en paragraf i
protokollet ska justeras omedelbart. Ndmndens protokoll ska anslds pa varje
samverkande kommuns anslagstavla. Respektive kommuns
tjanstemannaorganisation har ansvar for att kontrollera att namndens protokoll har
anslagits pa de olika anslagstavlorna.

9 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fére den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

10 § Delgivning

Delgivning med namnden sker med ndgon av féljande: ordféranden, vice
ordféranden, IT-chefen i Trosa kommun eller motsvarande i Oxel6ésund (kanslichef)
och Gnesta kommuner.

11 § Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nédmnden ska undertecknas
av ordféranden eller vid forfall fér denne av vice ordférande. I 6vrigt bestammer
namnden vem som ska underteckna handlingar.



