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Inledning

Utbildningsnamnden i Oxeldsunds kommun ansvarar som hemkommun for
att erbjuda alla barn och elever en plats i férskola eller fritidshem.

Barnens ratt till plats i forskola och fritidshem bestams i enighet med
skollagen 2010. Utdver lagstiftningen behdver varje kommun géra vissa
avvaganden och fortydliganden om vad som gaéller i samband med
placering i forskola och fritidshem. | denna riktlinje gér namnden dessa
avvaganden och fortydliganden, bade som hemkommun och som
huvudman. Riktlinjen ar ett politiskt styrdokument. Den anger vilka
forhallningsregler som galler for verksamheten nar de sedan arbetar med
verkstallighet.

Utgangspunkten i riktlinjen ar att med barnets basta i fokus erbjuda en god
service i relation till de krav som stélls via lagstiftningen. Riktlinjen beaktar
aven Barnkonventionen.

Generellt for forskola, omsorg pa kvallar, natter och
helger samt fritidshem

Tystnadsplikt

Alla som arbetar i kommunal férskola, omsorg pa kvallar, natter och helger
samt fritidshem omfattas av sekretesslagen. Det innebar att personalen har
tystnadsplikt om enskildas personliga férhallanden.

Samverkan och anmalningsplikt till vard- och

omsorgsnamnden

Huvudman ansvarar for att all personal kanner till anmalningsplikten enligt
socialtjanstlagen, vad den innebar och hur de ska agera vid oro for ett barn
samt att det finns dokumenterade rutiner for detta. Huvudmannen ska
aven, pa initiativ fran vard- och omsorgsnamnden samverka i fragor om
barn som far illa eller riskerar att fara illa.

Barn med skyddade personuppgifter

Huvudman ansvarar for att det finns rutiner fér hur uppgifter om barn och
vuxna med skyddad identitet hanteras. All personal ska vara inférstadd i
dessa rutiner.
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Verksamheter

Forskola erbjuds barn fran ett ars alder och till och med att barnet borjar
forskoleklass (1-6ar). Utbildningen i forskolan ska lagga grunden for ett
livslangt larande. Den ska vara rolig, trygg och larorik foér alla barn som
deltar. Utbildningen ska utga fran en helhetssyn pa barnen och deras
behov, dar omsorg, utveckling och larande bildar en helhet.

Oppna forskolan ar en del av Familjecentralen och erbjuds till
vardnadshavare som tillsammans med sitt barn vill delta i en kostnadsfri
pedagogisk gruppverksamhet (0-6 ar). Mer information om verksamheten
och 6ppettider finns pa www.oxelosund.se.

Omsorg pa kvillar, natter och helger kan erbjudas till de vardnadshavare
vars arbete skapar behov av omsorg nar ordinarie férskole- och
fritidsverksamhet ar stangd.

Fritidshemmet vander sig till barn mellan sex och 13 &r som ar placerade
pa en skola i kommunen. Undervisningen i fritidshemmet ska stimulera
elevernas utveckling och larande samt erbjuda eleverna en meningsfull
fritid. Verksamheten ska bidra till barns utveckling, omsorg och larande och
samarbeta med skolan for elevernas langsiktiga utveckling. Verksamheten
erbjuds fran och med 1 augusti det ar barnet borjar forskoleklass och till
och med 1 augusti det ar barnet fyller 13 ar.

Ansokan

Forskola

Vardnadshavare ansvarar for att ansoka om plats i forskola. Anstkan kan
ske tidigast sex manader innan plats 6nskas. Vid ansdkan anges tre
alternativ. Detta galler aven familjer som avser att flytta till Oxel6sunds
kommun. Plats for nyinflyttade familjer tilldelas forst nar adress i
Oxel6sunds kommun och inflyttningsdatum kan uppvisas.

Ansokan genomfors via sjalvservice pa www.oxelosund.se. Nar
vardnadshavare har registrerat en ansékan om plats i férskola erbjuds en
plats inom fyra manader.

For barn placerade i familjehem kan familiehemsforaldrar anséka om plats
om barnet ar folkbokfort eller bor i kommunen.

Om ett forsta- eller andrahandsval inte kan erbjudas stélls barnet
automatiskt i ko till dessa val. Om vardnadshavaren tackar nej till ett
erbjudande om forskoleplacering har kommunen fullgjort sin
placeringsskyldighet enligt garantitiden och anstkan avslutas. Déarefter
behdvs en ny ansékan géras om behov av placering i forskola kvarstar.
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Omsorg pa kvallar, natter och helger

Ansdkan till omsorg pa kvallar, natter och helger sker via sjalvservice pa
www.oxelosund.se. Ansdkan ska skickas in minst en manad innan plats
Onskas. Handlaggningstiden ar vanligtvis en manad fran det att anskan ar
komplett. En noggrann prévning gors i varje enskilt fall.

Foéljande dokument ska bifogas tillsammans med ansdkningsblanketten:

e Intyg fran arbetsgivare dar det framgar typ av anstallning,
anstallningsperiod samt vilken typ av obekvam arbetstid som
arbetet innebar. | intyget skall kontaktuppgifter till personen som
utfardat intyget finnas.

e Arbetstidsschema som omfattar minst tva veckor dar arbete pa
obekvam arbetstid styrks.

Fritidshem

Ansdkan genomférs via sjalvservice pa www.oxelosund.se. Nar
vardnadshavare har registrerat en ansdékan om plats i fritidshem erbjuds en
plats inom en manad.

Information om hur en ansékan gar till finns pa www.oxelosund.se.

Placering och turordning vid ko

Placering

Barn erbjuds placering i forskola fran ett ars alder fram till att barnet borjar i
forskoleklass. Barn erbjuds placering i fritidshem pa den skola eleven ar
placerad i, fran det att barnet borjar forskoleklass fram till det ar barnet
fyller 13 ar. Fritidshemmet kompletterar och samverkar med utbildningen i
skolan. Vardnadshavare och elevs énskemal om var eleven ska ga i
fritidshem ar dock alltid viktiga att beakta. Ett barn kan endast vara
placerad pa en forskola eller ett fritidshem.

Omsorg for kvallar, natter och helger kan sdkas vid behov och kan endast
sdkas for barn som ar folkbokférda i Oxelésunds kommun och har en
placering pa en ordinarie forskola eller fritidshem i kommunen.

Placeringserbjudande

Placeringserbjudande meddelas via e-post. Vid erbjudande av placering
ska samtliga vardnadshavare tacka ja eller nej till platsen inom 7 dagar.
Om vardnadshavare tackar nej eller om svar inte inkommit inom denna tid,
avslutas ans6kan och ny ansdkan far géras om behov av placering i
verksamheten kvarstar.

5(12)
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Turordning vid fordelning av placering
Placering i forskola sker i turordning som utgar fran énskat startdatum.

Vid ko6 placeras barn i féljande turordning:

e Garantidatum; plats inom fyra manader
e Barn i behov av sarskilt stod

e Syskonfortur' for yngre syskon

e Hansyn till narhet av forskola fran hemmet

Barn i behov av omsorg pa kvallar, natter och helger har fortur till plats pa
Stenviks forskola till den dagen barnet fyller fyra ar.

Byte av verksamhet

Byte mellan kommunala forskolor sker vanligtvis i augusti och januari.
Onskas byte av forskola ska en ny ansdkan skickas in via sjalvservice pa
www.oxelosund.se. Ny placering erbjuds i man av plats och i turordning vid
fordelning av platser.

Nar barnet slutar pa forskolan och borjar i forskoleklass behdver ingen
uppsagning goéras om barnet har varit placerad inom kommunal férskola.
Placeringen pa forskola 6vergar automatiskt till placering i fritidshem i
Oxelésunds kommun fran och med den 1 augusti. Ska barnet inte ga i
kommunalt fritidshem, alternativt borja pa fristdende enhet, maste
forskoleplatsen sagas upp.

Uppsagning av placering

Vardnadshavaren ska saga upp barnets placering nar den inte langre
behdvs. Uppsagningstiden ar tva manader och raknas fran och med den
dag da uppsagningen har genomforts i sjalvservice pa www.oxelosund.se.
Placeringen debiteras under hela uppsagningstiden oavsett om barnet
vistas i verksamheten eller inte.

Om placeringen inte anvands har kommunen ratt att ifragasatta behovet av
placering, vilket kan leda till uppsagning av placeringen. Om kommunen
beslutar om uppsagning galler samma uppsagningstid och debitering som
ovan.

Vistelsetid

Huvudregeln for barnets och elevens vistelsetid i verksamheten bestams av
vardnadshavares arbetstid, studietid, restid samt sovtid vid nattarbete samt
utifran barnets behov. Nar vardnadshavare har semester eller ar ledig ar
aven barnet ledigt. Det ar viktigt att barnet far en sammanhangande
ledighet med minst 4 veckor/ar.

' Med syskon menas de barn som &r folkbokférda pa samma folkbokféringsadress.
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Barns ratt till vistelsetid i férskola, omsorg pa kvallar, natter och helger samt
fritidshem beslutas utifran féljande grunder:

Forskola

Vistelsetid ges i den omfattning det behdvs med hansyn till
vardnadshavarens sysselsattning. Vardnadshavare ar skyldiga att
tilhandahalla intyg fran arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller
liknande om verksamheten efterfragar detta.

Omsorg pa kvallar, natter och helger

Vistelsetid pa kvallar, natter och helger erbjuds aret runt i den omfattning
det behdvs med hansyn till vardnadshavares férvarvsarbete. Barn till
vardnadshavare som arbetar natt har moéjlighet att delta i omsorgen under
den tid som vardnadshavaren behdver sova for att fa skalig sov- och vilotid.

Fritidshem

Vistelsetid ges i den omfattning det behdvs med hansyn till
vardnadshavarens sysselsattning. Vardnadshavare ar skyldiga att
tilhandahalla intyg fran arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller
liknande om verksamheten efterfragar detta.

Vardnadshavare som blir sjukskriven, far graviditetspenning eller uppbar
sjuk- och aktivitetsersattning behaller ratten till placering i fritidshem. Om
vardnadshavaren blir arbetslos har denne ratt att utan uppsagningstid saga
upp placeringen fran den dag da anstallningen upphor, alternativt behalla
placeringen i upp till en manad mot debitering.

Arbete eller studier

Huvudregeln for ett barns vistelsetid i verksamheten bestdms av
vardnadshavares arbetstid, studietid, restid, sovtid vid nattarbete samt
utifran barnets behov.

Vardnadshavare som kombinerar féraldraledighet med arbete/studier kan
valja att antingen basera vistelsetiden pa foraldraledigheten eller pa
arbete/studier. Studieintyg eller arbetsgivarintyg som styrker detta kravs.

Sjukdom ar att jAmstalla med arbete, dar graviditetspenning ar att jamstalla
med sjukdom.

Oregelbunden arbetstid vid exempelvis skiftarbete och

timanstallning

Barn vars vardnadshavare som har lediga dagar pa grund av exempelvis
skiftarbete eller timanstallning har ratt till kontinuitet och kan darfor fa extra
tid sa att vistelsen totalt blir 20 timmar i veckan. Vistelsetiden for lediga
dagar dessa veckor forlaggs kl. 09:00-14:00 till dess att 20 timmar uppnas.
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Barn till vardnadshavare som arbetar eftermiddag har ratt till tre timmars
vistelsetid, sa att vistelsen inte blir for kort. Barn som har behov av att sova
lamnas fore lunch. Detta galler &ven eventuella syskon sa lange behovet av
sdmn pa dagen kvarstar. Vardnadshavare som arbetar natt kan ha ratt till
skalig sov- och vilotid fére och efter nattarbete.

Arbetssokande

Barn till vardnadshavare som ar aktivt arbetsstkande har ratt till férskola
enligt nedan. Att vara aktivt arbetssdékande innebar att vardnadshavaren ar
inskriven hos Arbetsformedlingen.

| Oxeldésunds kommun finns féljande alternativ for arbetslosa
vardnadshavare med barn i forskola:

e 20 timmar per vecka i férskola mot avgift enligt gallande maxtaxa.
Vistelsetiden ar férlagd kl. 09:00-14:00, fyra dagar/vecka. Vilka
veckodagar som omfattas beslutas av respektive férskola.

¢ Allman forskola

Permitterade vardnadshavare pa heltid likstalls med arbetssékande.

Foraldraledighet
Vid foraldraledighet kan vardnadshavare ha barnet pa férskolan enligt
tidigare vistelsetid en manad efter det nya syskonets fédelsedatum.

| Oxelésunds kommun finns féljande alternativ for féraldralediga
vardnadshavare med barn i férskola:

o 20 timmar per vecka i férskola mot avgift enligt gallande maxtaxa.
Vistelsetiden ar forlagd kl. 09:00-14:00, fyra dagar/vecka. Vilka
veckodagar som omfattas beslutas av respektive férskola.

e Allman férskola

Inlamning av schema

Inldamning av schema for barnets vistelsetid i forskolan och fritidshem sker
via sjalvservice pa www.oxelosund.se. Inlamning av schema till omsorg pa
kvallar, natter och helger sker direkt till verksamheten.

Schema for barnets/elevens vistelsetid ska lamnas minst fem dagar i forvag
for att kommunen ska ha mdjlighet att planera bemanning utifran den
aktuella vistelsetiden. Infér skollov ska schema laggas in med langre
framforhallning. Respektive verksamhet meddelar nar de vill att schemat
ska vara inlamnat.

Vardnadshavare som inte har fasta arbetstider ska lamna schema sa langt i
forvag som mojligt, dock minst tva dagar innan for att beviljas vistelsetid.

Onskemal om andringar av schema under pagaende vecka kan gdéras
direkt till forskolan/fritidshemmet och beviljas om verksamhetens planering
tillater det.
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Allman forskola

Fran 1 september det ar barnet fyller tre ar erbjuds allman forskola. Allman
forskola omfattar 15 timmar i veckan och féljer grundskolans lasarstider.
Det innebar att det inte &r nagon allman férskola nar grundskolan har lov.
Vistelsetiden for allman forskola ar férlagd kl. 09:00-14:00, tre dagar/vecka.
Vilka veckodagar som omfattas beslutas av respektive forskola.

For barn som redan har en placering i férskola ingar den allmanna
forskolan som en del i den vanliga forskoleverksamheten och dessa 15
timmar blir avgiftsfri fran och med 1 september det ar barnet fyller 3 ar.

Darmed reduceras avgiften med 30% under tiden 1 september till och med
31 maj. For den vistelsetid som overstiger 15 timmar per vecka betalar
vardnadshavaren enligt gallande maxtaxa. Avgift debiteras enligt maxtaxan
under manaderna juni, juli och augusti.

Anmalan om avgiftsfri allman forskola

Om en vardnadshavare endast dnskar 15 timmars avgiftsfri allman férskola
behdver en sarskild anmalan gbras. Denna anmalan goérs via sjalvservice
pa www.oxelosund.se.

Oppethéallande

Forskola

Foérskolorna har 6ppet 06:00-18:00 under helgfria vardagar. Férskolorna
har 6ppet till 18:30 vid behov. Vid behov av vistelsetid efter 18:00 kontaktas
verksamheten minst tva veckor i forvag.

Fem dagar per lasar ar forskolan stangd fér utvardering, planering och
kompetensutveckling. Information om vilka dagar och tider det galler
meddelas minst tva manader i férvag. Vid behov av omsorg under dessa
dagar kontaktas verksamheten minst tva veckor i forvag. Da erbjuds barnet
en ersattningsplats. Dessutom arbetar pedagogerna gemensamt med
verksamhetsutveckling en dag i manaden och den dagen stanger
verksamheten klockan 16:00.

Omsorg pa kvallar, natter och helger

Omsorg pa kvallar, natter och helger erbjuds mellan 18:30-06:00 aret runt.
Helgdagar och réda dagar nar ordinarie férskola och fritidshem ar stangt
har omsorgen 6ppet dygnet runt.

Verksamheten har ratt att stanga fem dagar per ar i samband med
studiedagar. Verksamheten ska ge tydlig information om datum fér dessa
dagar minst tva manader i férvag.

Vardnadshavare far lamna sina barn i omsorgen mellan klockan 18:30-
20:30. Om det finns behov av omsorg pa morgonen innan ordinarie
forskola eller fritidshem 6ppnar ska barnet lamnas i kvall, natt- och
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helgomsorg senast 20:30 kvallen innan. Barnen hamtas frdn omsorgen
mellan 05:30-06:00 pa morgonen och pa kvallen hamtas barnen senast
21:00, darefter ar det nattvila.

Fritidshem
Fritidshemmen har éppet 06:00-18:00 alla helgfria vardagar. Verksamheten
haller 6ppet till 18:30 vid behov.

Fem dagar per lasar ar fritidshemsverksamheten stéangd for utvardering,
planering och kompetensutveckling. Information om vilka dagar och tider
det galler ska ges minst tva manader i férvag. Vid behov av omsorg under
dessa dagar kontaktas verksamheten minst tva veckor i férvag. Da erbjuds
barnet en ersattningsplats.

Sammanslagning av verksamheter

Under jul och under sommaren har férskolorna och fritidshemmen
begransat 6ppethallande. For att garantera att omsorg énda kan ordnas
kan en sammanslagning av flera verksamheter bli aktuell. Information om
vilka verksamheter som haller 6ppet meddelas senast en manad innan
sammanslagningen.

Barn och elevers ledighet vid semester, storre helger och sa kallade
klamdagar ska anmalas i god tid. Sommarledighet ska meddelas under
april manad.

Nar vardnadshavare har semester eller ar ledig ar aven barnet ledigt. Alla
barn har ratt till sammanhangande ledighet med minst 4 veckor/ar.

Avgifter

Oxeldsunds kommun tillampar avgift enligt maxtaxa for bade férskola och
fritidshem. Avgiften for omsorg pa kvallar, natter och helger ingar i den
ordinarie avgiften. Maxtaxa ar en manadsavgift baserad pa inkomsttaket.
Den ar indexreglerad och justeras varje ar efter Skolverkets faststallande.
Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i respektive
vardnadshavares hushall. Det ar vardnadshavares ansvar att lamna samt
uppdatera uppgift om inkomst via sjalvservice pa www.oxelosund.se.

Det datum som vardnadshavare erbjudits placering och tackat ja till, raknas
som startdatum for placeringen oavsett om inskolningen pabdrjas den
dagen eller inte. Fran det datumet betalar vardnadshavare avgift.
Manadsavgiften debiteras i efterskott och betalas 12 manader per ar.
Berakningen grundar sig pa 30 dagar, oavsett hur manga dagar aktuell
manad har. Avgift betalas dven om vardnadshavares barn inte varit
narvarande med anledning av sjukdom, semester eller annan ledighet.

En placering enligt reglerna for allman forskola (525 timmar per ar) for barn
i aldern 3-5 ar ar avgiftsfri. Det betyder att frAn och med 1 september det ar
barnet fyller 3 ar, om vardnadshavaren anmaler kontraktsandringen till
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Utbildningsforvaltningen, reduceras avgiften motsvarande allman férskola
fram till 31 maj. Under juni, juli och augusti betalas avgift enligt ordinarie
maxtaxa.

Inlamnad inkomstuppgift kontrolleras mot Skatteverket, vilket innebar att
om de inkomstuppgifter som I[dmnats ar felaktiga kan avgiften justeras i
efterhand. Vid sadan kontroll kan avgiften komma att justeras for ett langre
tidsintervall.

Om vardnadshavare inte betalar avgiften i tid debiterar kommunen
dréjsmalsranta fran och med forfallodagen enligt gallande lagstiftning.

Avgiftsgrundande inkomst

Hushallets gemensamma ekonomi ligger till grund for avgiften. Det ar
hushallets sammanlagda bruttoinkomst per manad, 16n fore skatt, och alla
andra skattepliktiga inkomster som ska anges. Anmalan av inkomst
genomfors via sjalvservice pa www.oxelosund.se.

Forandrade familjeférhallanden som till exempel skilsmassa, giftermal eller
nytt samboférhallande paverkar avgiften. Vardnadshavare ska omgaende
anmala andrade familjeférhallanden som paverkar avgiften.

Om ett barn har vaxelvis boende och bada vardnadshavarna har behov av
barnets placering, blir bada vardnadshavarna debiterade efter att
vardnadshavare anmalt énskemal om delad faktura. Avgiften grundar sig
da pa respektive vardnadshavares schema och hushallsinkomst.

Varje hushall betalar avgift utifran registrerande inkomstuppgifter. De
sammanlagda avgifterna for de bada hushallen kan inte éverstiga
maxavgift for barnet.

Las mer, se debiteringstabell och beréakna din preliminara avgift pa
www.oxelosund.se.

Inkomstjamforelse

Kommunen samkér hushallets sammanlagda inlamnade inkomstuppgifter
med redovisad inkomst till Skatteverket. Kontrollen sker en gang per ar,
och raknas tva ar bakat i tiden. En avstamningsfaktura skickas med
rattelser om for hog eller for 1&g inbetalning av avgift for forskola eller
fritidshem.
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Vi i Oxelosunds kommun har ett Larande i Fokus i var verksamhet.



